
 
 

แบบบันทึกการเปลี่ยนเวรรักษาการณ์ของครูและบุคลากรทางการศึกษา 
         โรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 

         ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี  20250 

 
วันที่ ........... เดือน ........................................ พ.ศ. .......................... 

เรื่อง อนุญาตเปลี่ยนเวรรักษาการณ์ของครูและบุคลากรทางการศึกษา 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 
   

 ตามคำสั่งโรงเรียนสัตหีบวิทยาคมที่ ............... /................  ลงวันที่ ........... เดือน .......................พ.ศ............. 
ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า (นาย /นาง/นางสาว) ..........................................................................................................  
มาปฏิบัติหน้าที่          ครูเวรกลางคืน      ครูเวรวันหยุดราชการ  ผู้ตรวจเวร 
ในวันที่ .............. เดือน....................... พ.ศ............................... นั้น 
  ข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมายในวัน เวลา  ดังกล่าวได้  เนื่องจาก .......... 
.................................................................................................................................................................... ..................... 
ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขอเปลี่ยนเวรกับ  (นาย /นาง /นางสาว) ...............................................................................................
ในวันที่ ........... เดือน.................... พ.ศ....................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ ..................................................................... 

  ( .............................................................) 
ลงช่ือรับทราบ 
1.  ผู้ขอเปลี่ยนเวร ................................................. 2.  ผู้รับเปลี่ยนเวร ...................................................... 
 

ความคิดเห็นของหัวหน้างานบริหารงานกิจการนักเรียน 
อนุญาต      ไม่อนุญาต   เพราะ ................................................................................................ 

 ลงชื่อ   ….…………………………………..……… 
               ( นายแกล้วปราการ  ฟักแก้ว ) 

                    รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 

อนุญาต      ไม่อนุญาต   เพราะ
 ........................................................................................................................ ................................................... 

          ลงชื่อ  …………..…………….…………………….………  
              ( นางณัฐชา จันทร์ดา ) 

           ผู้อำนวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 


